学籍、学历、成绩证明办理程序
1．服务对象：申请开具学籍、学历或成绩证明的在校生或历届毕业生
2．办理部门：相关二级学院、教务处 

3．办理时限：办理部门接到申请后即办

      流 程 图

                            











说明：

      1．教务处只开具本专科及中专阶段在我院注册学籍的普通全日制在校生和历届毕业生的学籍、学历或成绩证明。
       2．教务处只使用中文开具学籍、学历或成绩证明。如需要使用外文开具学籍、学历或成绩证明，则应当由申请人翻译后制作中外文对照文本，教务处经审核无误后予以盖章。

      3．学籍、学历证明可由学生本人按后附的证明书样板填写，学籍科审核后盖章。
广西师范学院在校生

证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期：1989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年   月进入我校学习，专业：            ；培养层次：     ；学制：  年；学习形式：普通全日制。该生现为我校普通高等教育在校生，学号：             。

特此证明。

                           广西师范学院教务处

年   月   日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院本科毕业生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期： 989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年   月进入我校学习，专业：             ；培养层次：     ；学制：   年；学习形式：普通全日制。该生系我校普通高等教育       类专业毕业生，于     年        00  月    日毕业，毕业证书编号：                    ；获      学士学位，学位证书编号：                。

特此证明。

广西师范学院教务处

年   月  日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院专科毕业生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期： 989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年   月进入我校学习，专业：             ；培养层次：     ；学制：   年；学习形式：普通全日制。该生系我校普通高等教育师范教育类专业毕业生，于     年        00  月    日毕业，毕业证书编号：                    。 

特此证明。

广西师范学院教务处

年   月  日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院本科毕业年级学生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期：1989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年  月进入我校学习，专业：             ；培养层次：     ；学制：四年；学习形式：普通全日制。该生现为我校普通高等教育在校生，学号：             。正常情况下，该生将于     年    月    日毕业，届时将获得本科毕业证书和学士学位证书。
特此证明。

                           广西师范学院教务处

年   月   日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院本科毕业年级符合办理教师资格条件学生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期：1989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年  月进入我校学习，专业：             ；培养层次：      ；学制：四年；学习形式：普通全日制。该生现为我校普通高等教育在校生，学号：             。正常情况下，该生将于     年    月    日毕业，届时将获得本科毕业证书和学士学位证书，该生具备认定 高级中学          教师资格的条件，将于      年   月份获得           教师资格证书。
特此证明。

                           广西师范学院教务处

年   月   日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院专科毕业年级学生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期：1989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年  月进入我校学习，专业：             ；培养层次：专科；学制；三年；学习形式：普通全日制。该生现为我校普通高等教育在校生，学号：             。正常情况下，该生将于     年    月    日毕业，届时将获得专科毕业证书。
特此证明。

                           广西师范学院教务处

年   月   日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
广西师范学院专科毕业年级符合办理教师资格条件学生
证 明 书

兹证明学生 王莹  ，性别： 女；出生日期：1989年  月 10  日；民族：       族；身份证号：                  。该生于     年  月进入我校学习，专业：             ；培养层次：专科；学制；三年；学习形式：普通全日制。该生现为我校普通高等教育在校生，学号：             。正常情况下，该生将于     年    月    日毕业，届时将获得专科毕业证书。该生具备认定           教师资格的条件，将于      年   月份获得           教师资格证书。
特此证明。

                           广西师范学院教务处

年   月   日

附：查询电话：0771-3907897（广西师范学院教务处学籍科）
学生提出开具证明申请（口头）





二级学院填写证明书


（成绩证明则应填写或打印成绩表）





学籍科审核材料








教务处领导审批








学籍科进行开具证明的具体操作








